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SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: JUAN JOSE VELASCO NICOLAS

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0129/2025

OBIJETO DE LA COMISION: TRASLADO Y ENTREGA DE EQUIPOS DE COMPUTO NUEVCS
LUGAR DE COMISION: REGION DE LA MIXTECA (NOCHIXTLAN Y HUAJUAPAN DE LEON)
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 13 Y 14 DE MARZO DE 2025

INFORME DE ACTIVIDADES|

DiA 13 DE MARZO DE 2025

% AL LLEGAR AL CIAC DE NOCHIXTLAN ME DIRIGI CON LA JEFA DE CIAC PARA QUE VERIFICARA M| ASISTENCIA, ASI COMO PARA QUE ME
INDICARA EL LUGAR DENTRO DE LA OFICINA DONDE SE DESCARGARIAN LAS COMPUTADORAS NUEVAS..

+ DESPUES DE QUE SE VERIFICARA MI ASISTENCIA EMPECE A DESCARGAR LOS EQUIPOS DE COMPUTO EN PRESENCIA DE LA JEFA DE CENTRO.

#UNA VEZ DESCARGADOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO SE REVISARON CADA UNO, SE CONECTARON PARA PROBAR SU BUEN ESTADO Y
DESPUES DE HACERLO CON CADA UNO EL JEFE DE CENTRO PROCEDIO A FIRMAR LA HOJA DE RESGUARDO.

& UNA VEZ FIRMADO Y ENTREGADO Y REVISADO LOS PENDIENTES, ME RETIRE DEL LUGAR PARA TRASLADARME AL HOTEL EN HUAJUAPAN
DE LEON.

DiA 14 DE MARZO DE 2025

AL LLEGAR AL CIAC DE HUAJUAPAN DE LEON ME DIRIGI CON LA ENCARGADA DE MAC PARA QUE VERIFICARA MI ASISTENCIA, AS[ COMO
PARA QUE ME INDICARA EL LUGAR DENTRO DE LA OFICINA DONDE SE DESCARGARIAN LAS COMPUTADORAS NUEVAS..

+ DESPUES DE QUE SE VERIFICARA MI ASISTENCIA EMPECE A DESCARGAR LOS EQUIPOS DE COMPUTO EN PRESENCIA DE LA ENCARGADA DE
MAC.,

+#UNA VEZ DESCARGADOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO SE REVISARON CADA UNO, SE CONECTARON PARA PROBAR SU BUEN ESTADO Y
DESPUES DE HACERLO CON CADA UNO EL JEFE DE CENTRO PROCEDIO A FIRMAR LA HOJA DE RESGUARDOC.

o UNA VEZ FIRMADO Y ENTREGADO Y REVISADO LOS PENDIENTES, ME RETIRE DEL LUGAR PARA TRASLADARME A CIUDAD JUDICIAL
PARA ASI TERMINAR CON LA COMISION ENCOMENDADA.
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